《江西师范大学硕士专业学位研究生毕业登记表》填写说明
《江西师范大学硕士专业学位研究生毕业登记表》（以下简称登记表）是研究生个人学业档案的重要文件。为规范登记表填写，保证填写质量，特作如下说明和要求：
一、登记表的结构

登记表由封面、填写说明、个人信息（正文第1页）、本人简历（正文第2页）、家庭成员及主要社会关系（正文第2页）、自我鉴定（正文第3页）、导师对毕业生评价及有关建议（正文第4页）、学院意见（正文第5页）、研究生院意见（正文第5页）、备注（正文第5页）等组成。

二、登记表填写主体
登记表填写由各学院组织进行，填表前应认真阅读有关填写说明和要求，如实填写，各学院要对登记表进行严格审核。
研究生本人填写的内容有：封面、个人信息、本人简历、 家庭成员及主要社会关系、自我鉴定、备注。
导师填写内容有：导师对毕业生的评价及有关建议、备注。

学院填写内容：学院意见、备注。

研究生院填写内容：研究生院意见、备注。

三、登记表中各项内容具体填写要求
（一）总体要求

1、登记表用黑色或蓝色钢笔、水笔填写，字迹清楚、整齐，严禁涂改。

2、登记表内属于研究生本人填写的项目，如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不详”及其原因，如无该项情况，应写“无”。

3、登记表内项目涉及数字的，一律用阿拉伯数字；涉及时间的，填写格式为XXXX年XX月XX日或者XXXX年XX月，如2012年6月20日或2012年6月。
4、除“备注”栏外登记表中所列项目要求全部填写，不能留有空白。如有登记表内未涉及其它情况或问题需要说明的，可填入“备注”栏内，栏内不够用时可以另加纸附上。
5、所有栏目必须由本人亲笔书写，不能打印或由他人代写。
6、登记表一式两份。

（二）封面填写要求

1、所在学院：填写学院全称。

2、学位类别：填写规范的全称，如教育硕士专业学位、法律硕士专业学位等。

3、专业领域：填写规范全称，如学科教学（语文）、法律硕士（法学）等。
4、学号：填写10位学号，如2009120001。

5、填表日期：具体时间应在毕业论文答辩之后，如2012年6月20日。

（三）“个人信息”栏填写要求

1、姓名：必须和身份证、户籍卡以及学籍卡一致。

2、家庭出身：如工人、农民、教师、干部、军人等。

3、曾用名：如没有请写“无”。

4、本人成份：除了军人及委托培养以外都应填写“学生”。
5、现在家庭住址：填写父母家庭住址，已婚者可填写自己家庭住址，不应填写学校的宿舍地址。
6、工资级别：按工资改革后有关政策规定填写明确工资级别，如果未参加工作或不清楚则填写“无”或者“不详”。

7、何进何地入党（团）：如已入党，则直接填写入党时间及党派，不必填写入团时间，如2009年7月1日加入中国共产党。
8、专业学位类别及专业领域：填写规范的全称，如教育硕士专业学位学科教学（语文）专业领域。
9、学制及授予何种学位：学制按培养方案规定的学制填写，学位填写规范的全称，如三年，教育硕士专业学位。
10、导师姓名及职称（学位）：填写校内导师和校外实践指导教师信息，如XX教授、博士；XX中学高级教师、硕士。
11、学习方式：按实际情况分别填写“脱产学习”或“集中面授”。
12、会何种外语及熟练程度：填写语种及所通过的国家、学校认定的外语等级，如英语，国家六级等。

13、何时参加过哪些研究工作，有何研究成果：填写在读期间的研究工作和研究成果。研究工作应填写起止年月，课题及其它研究项目的级别、名称及个人所承担的任务等，如2009年12至2012年6月主持江西省中小学教育教学研究课题《XX》或2009年12至2012年6月参加XX主持的国家社会科学基金项目《XX》，承担问卷调查工作等；研究成果可以是论文、著作、教材、专利、建议采纳等，要标明成果形式、成果名称、时间、级别及本人贡献等，如论文《XX》发表于《教育理论与实践》2011年第3期，第二作者等。
14、何时何地受过何种奖惩：填写详细准确，如2012年5月获评“江西师范大学教育硕士专业学位优秀实习生”等。

15、照片：应粘贴学历学位电子注册图像信息采集照片。
（四）本人简历栏填写要求
1、依时间顺序详细填写，年月要衔接，中途间断学习时间和工作时间也要填上，并加以说明。

2、起止年月：填写格式为XX年XX月——XX年XX月。
3、学习或工作单位：填写学校或工作单位全称或规范简称。
4、学习或任何职：可填写“学习”或具体职务名称。

（五）家庭成员及主要社会关系栏填写要求

1、“家庭成员”是指直系亲属，“主要社会关系”是指对本人影响较大、关系密切的亲友。未婚研究生的“家庭成员”主要是自己的父母和兄弟、姐妹，“主要社会关系”是指叔伯、姑舅等。已婚研究生的“家庭成员”应该是自己的父母、配偶和子女，“主要社会关系”是指兄妹、岳父母等。

2、政治面貌：按实际情况选填中共党员、其它党派成员（应标明党派名称）、团员、群众等。

（六）自我鉴定栏填写要求

本栏由研究生本人全面总结在校期间的思想政治表现、学业情况（具体包括课程学习、专业实践和毕业论文等）及其它方面的表现，实事求是地评价自己优点和成绩，指出不足及今后的努力方向，篇幅不宜过短，最后本人必须签名。

（七）导师对毕业的评价及有关建议栏填写要求

本栏由校内导师对研究生在校期间思想政治表现、学习能力、实践能力、研究能力以及外语水平等方面做出客观评价，并提出就业等方面建议并由导师本人签名。
（八）学院意见栏填写要求

本栏由研究生所在学院负责组织填写，学院应综合导师意见、分管研究生培养院领导意见、分管研究生管理工作院领导意见及研究生现实表现，对研究生思想政治表现、学业情况及其它方面表现等做出客观评价，并提出是否准予其毕业的明确意见。本栏由学院主要负责人签名并加盖学院公章。如：XX同学政治立场坚定，积极学习贯彻科学发展观，尊敬师长，团结同学，努力学习，刻苦钻研，完成了规定的课程学分，在XX等单位积极开展专业实践并考核优秀，参加了XX等多项课题研究工作，在XX期刊上发表论文XX……取得了丰硕的研究成果，毕业论文答辩成绩优秀。同意XX同学研究生毕业。
（九）研究生院意见栏填写要求

本栏由研究生院主要负责人签名并加盖研究生院公章。
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