研究生创新基金项目结题经费报销的有关规定
1、项目经费用于项目研究过程中发生的与研究活动相关的费用，主要包括：科研业务费、实验及材料费、小型仪器设备费、调研费、资料费、版面费、会议费、专利申请费等。调研差旅费需有调研所在地单位或组织的证明材料，并注明参加调研的人数和姓名、调研的主要内容、调研的时间，以上内容需与来回的车票一致。项目结题后，项目负责人需在《结题报告》填写经费决算情况，并与实际报销发票金额一致。
2、项目主持人将符合报销规定的发票用粘贴单贴好，粘贴单需用财务处报账专用粘贴单（可到财务处领取），发票需有导师、项目主持人、项目组成员等三人共同签字，发票需有物品内容，单价、数量、总价等详细信息，打印复印费或实验物品等发票每张面值不能超过壹仟元。
3、项目主持人请用中号信封将发票装好，每个项目一袋，如该项目既是省级项目，又是校级项目，且都已结题，省级项目和校级项目的发票要分开装，各一袋，信封上请写上项目主持人姓名，所在学院、发票金额，项目名称，项目级别（省级或校级）。

4、经费报销程序：以学院为单位进行，各学院将本学院的所有项目经费发票收齐后交研究生院培养办，培养办审核后，经研究生院负责人签字后，将发票返还给各学院，由各学院派一名老师，到财务处报账，报账完成后，各学院将报账金额发放给项目主持人。
5、报销的票据必须是正规发票，由国税或地税监制，盖有出票单位“发票专用章”，严禁用假发票，一经发现，取消所有经费资助。

