研究生办理外出参加学习研究活动程序

提出外出参加学习研究活动申请（须有申请报告，导师签字、分管领导签字并加盖学院公章）；

填写审批表，办理拟去高校或单位的同意函（接收函、相关证明等，须对方指导老师或负责人签字并加盖单位公章）；
提交接收函、审批表，办理请假和外出登记相关手续；
领取考核表（鉴定书），外出参加学习研究活动；
返校销假，并提交考核表（鉴定书）。
